
الهيكل التنظيمي
لتحفيظ القرآن الكريم بصامطة الخيريةالجمعية



مجلس الإدارة

ونيالمستشار القان

المدقق المالي

مشرف الجودة

المدير التنفيذي

سكرتير

مشرف 
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رئيس قسم 
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رئيس قسم 
العلاقات العامة

والإعلام

مشرف 
العلاقات

العامة
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رئيس قسم 
مية لاستثمار وتنا

الموارد المالية

مشرف شؤون 
الطلاب
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مشرف الخدمات
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والمحاسبة

مشرف تقنية
المعلومات

مشرف إدارة
المواد

الموارد مشرف
البشرية

رئيس قسم 
الخدمات المساندة

رئيس قسم 
الشؤون 
التعليمية

مشرف 
الاختبارات

رئيسة القسم 
النسائي

مشرفة شؤون 
الطالبات

مشرفة شؤون 
المعلمات و 
المشرفات

رئيس الجمعية

مشرفة الروضات
آنية القر

سكرتيرة

عامل

قياس مشرف 
الأداء

المبادراتمشرف 
ولاستراتيجيةا

الدراسات

مشرفة  الخدمات
المساندة

ط مشرفة التخطي
و التطوير و 
الدراسات

الجمعية العمومية

مشرف 
الاستثمار

مشرف تنمية 
ة الموارد المالي

العلاقات مشرفة 
العامة والإعلام
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 (    1محضر اجتماع مجلس الإدارة رقم )                 
 (   م 9: 00من تمام الساعة )  2021/ 17/01بتاريخ   الاحدأنه في يوم 

 : الجمعية عقد اجتماع مجلس الإدارة وذلك بمقر 

 وكان الهدف من الاجتماع مناقشة جدول الاعمال التالي : 
 يحيى مسلماني(2    يحيى عواجي(1  مكونه من تكون لجنة طباعة التقرير و   ويتضمن التقرير المالي طباعة تقرير سنوي الكتروني ورقي  -1

 المشرفة بالقسم النسائي . (4     خالد نجمي  (3

 . تقرير المدير التنفيذي حول ترسيم موظفي الشؤون التعليمية  -2

ائح الداخلية واعتمادها.  -3  عرض السياسات واللو

 وبالمناقشة اتخذت القرارات التالية :  
 يتم طباعة تقرير سنوي الكتروني وورقي يتضمن التقرير المالي . -1

افقة على -2  بناء على تقرير المدير التنفيذي ومشرف اللجنة التعليمية.  2021  فبراير قسم الشؤون التعليمية من شهر   ترسيم واعتماد موظفي المو

ائح-3  :وتم اعتمادها  التالية الداخلية والأنظمة و الإجراءات  الآليات و   تم استعراض جميع السياسات واللو

 

 الاعتماد  نظام / إجراء/ دليل   /سياسة / لائحة / آلية م

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  الهيكل التنظيم    1

ات   2  تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهابمؤشر

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  لائحة صلاحيات المجلس والصلاحيات الممنوحة من قبل مجلس الإدارة   3

ية   4  تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  لائحة الموارد البشر

يات لائحة   5  تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  المشتر

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  لائحة الصلاحيات المالية للمجلس ومن المجلس للإدارة التنفيذية  6

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  لائحة السياسات المالية   7

امج والأنشطة   8  مجلس الإدارة تم الاعتماد من قبل  سياسة عمليات الصرف للتر

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة صرف المساعدات  9

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة خصوصية البيانات  10

عات  11  تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة جمع التتر

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين  12

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  تعارض المصالح سياسة   13

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة الاستثمار  14

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة الاحتفاظ بالوثائق وإتلافها  15

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدم  البلاغات  16

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  الإجراءات المال  دليل   17

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  آلية إدارة المتطوعي     18

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  إجراءات الوقاية من عمليات غسل الأموال و جرائم تمويل الإرهاب   19

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  قائمة بصلاحيات المجلس والصلاحيات التر فوضها وإجراءات اتخاذ القرار ومدة التفويض   20
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 ( وعلى ذلك جرى التوقيع ؛؛؛ م  10:  30هذا وأنتهى الاجتماع في تمام الساعة )   

 

 الاعتماد  نظام / إجراء/ دليل   /سياسة / لائحة / آلية م

 قبل مجلس الإدارة تم الاعتماد من  العمل التطوع   لائحة  21

 قبل مجلس الإدارة تم الاعتماد من  نظام الرقابة الداخل    22

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  لائحة المدير التنفيذي  23

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  لائحة لحفظ الوثائق والمكاتبات والسجلات   24

 تم الاعتماد من قبل مجلس الإدارة  راءات التعامل مع المقبوضات إج  25


